rhein rechtsanwdlte

Wir suchen...

rhein | rechtsanwdlte ist vorwiegend auf Insolvenzverwaltung, aber auch auf Sanierung,
Restrukturierung und Wirtschaftsberatung spezialisiert.

FOr unsere Rechtsanwalts- und Insolvenzkanzlei mit Sitz in Bensheim suchen wir zur weite-
ren Verstérkung unseres Teams zum ndchst moéglichen Termin einen

Insolvenzsachbearbeiter (w/m) in Vollzeit oder Teilzeit
- fUr Verbraucherinsolvenz- und Restschuldbefreiungsverfahren -

lhre Aufgaben:

e selbst@ndige Sachbearbeitung von Verbraucherinsolvenz- und Restschuldbefrei-

ungsverfahren

Ansprechpartner fir Gl@ubiger und sonstige Verfahrensbeteiligten

telefonische und persénliche Betreuung der Schuldner

Erfassung aller verfahrensrelevanter Daten in Winsolvenz.P4 / LEXolution

Erstellen und FUhren insolvenzrechilicher Verzeichnisse

Vorbereitung der Berichterstattung gegentber dem Insolvenzgericht

eigenstandige Fristen- und TerminUberwachung

Ermittlung, Feststellung und Uberwachung der pfandbaren Einkommensanteile

Forderungseinzug, Zahlungseingangskontrolle und UnterstUtzung und Zuarbeit bei

der Kontenverwaltung

e Vorbereitung des Verfahrensabschlusses, dabei Vorbereitung und Erstellung der
Schlussrechnungen und Schlussberichte, sowie Ausfertigung der erforderlichen Un-
terlagen

Wir erwarten:

Sie verfugen Uber einen guten Abschluss in einem kaufmdénnischen Beruf - vorzugsweise
als Rechtsanwalts-  oder Steuerfachangestellte(r), Dipl. Rechtspfleger(in), Dipl.-
Wirtschaftsjurist(in) / Bachelor of Law LL.B. oder vergleichbarem Abschluss. Idealerweise
haben Sie bereits Berufserfahrung in der Insolvenzsachbearbeitung. Im Umgang mit mo-
derner BUrotechnik sind Sie versiert. Kenntnisse in der Verwaltersoftware Winsolvenz.P4
und LEXolution sind von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich.

Wir erwarten eine eigenstdndige, verantwortungsbewusste und teamorientierte Arbeits-
weise. Flexibilitdt und Belastbarkeit, sowie Organisationsgeschick sind auch in Spitzenzei-
ten keine belastende Herausforderung fur Sie. Ein gewandtes und freundliches Auftreten
runden lhr Profil ab.
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Unsere Kanzlei:

Wir bieten ein interessantes und vielseitiges Tatigkeitsfeld in einem hochmotivierten Team
mit gutem Betriebsklima. DarUber hinaus erhalten Sie eine gezielte Aus- und Weiterbil-
dung fur sémtliche fachlichen Belange.

Sie entsprechen unseren Anforderungen, wenn Sie Interesse an den vorstehend genann-
ten Tatigkeiten haben, Sie Uber die beschriebenen Qualifikationen verfiGgen und Freude
an eigenstéandiger Arbeit haben.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte schriftlich, gerne auch per E-Mail, an:

Rechtsanwadltin Sylvia Rhein
rhein | rechtsanwdlte

Rudolf-Diesel-StraBe 24

64625 Bensheim

Telefon: 06251 / 86867-14

Telefax: 06251 / 86867-11

E-Mail: bewerbungen@rhein-rechtsanwaelte.de
www.rhein-rechtsanwaelte.de
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